Generare rapoarte
a) Crearea unui raport dintr-o baza de date

Se poate crea un raport bazat  pe datele din baza de date numit si tabel pivot prin care se pot sintetiza diferite elemente ale bazei de date.

Tabelul pivot Wizard (Pivot Table Wizard)  permite examinarea datelor  din mai multe puncte de vedere. Se pot indica ce rubrici ale bazei de date sa fie utilizate ca titlu de pagina, de rand si de coloana si ce rubrici sa fie utilizate la calcule. 

· Pentru aceasta se executa clic pe orice celula a bazei de date.

· Se alege comanda PivotTable din meniul Date. Pe ecran va aparea prima caseta de dialog a optiunii PivotTable.
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1 dischete cutii 2 12 1 13 80000 1040000
2 Cd-uri bucati 25 6 3 28 75000 2100000
3 mouse bucati 15 " 5 21 200000 4200000
4 mouse pad bucati 28 8 4 32 35000 1120000
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6 joystick bucati 4 3 2 5 250000 1250000
7 dischete cutii 2 12 1 13 80000 1040000
8 Calculator bucati 2 2 1 3 15000000 45000000
9 boxe bucati [ 4 2 8 150000 1200000
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· Se executa clic pe butonul Next si apare a doua caseta de dialog a optiunii Pivot Table.
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· Se verifica corectitudinea adresei si apoi se executa clic pe butonul Next.

Apare cea de-a treia caseta dialog Pivot Table Wizard in care se va indica care sunt rubricile care vor fi utilizate.
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· Prin tastarea butonului de comanda Layout apare caseta  Pivot table and PivotChart wizard- Layout de mai jos:
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In aceasta caseta  prin metoda drag and drop (tragere cu mouse-ul) s- a ajuns  la situatiile:
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b)
Crearea unui raport din datele mai multor domenii.

Programul Excel permite crearea unui raport care utilizeaza diferite  domenii (regiuni de celule ). Regiunile respective pot fi situate in aceeasi foaie de calcul sau foi de calcul distincte; structura lor trebuie sa fie identica. Pentru crearea unui raport , care se bazeaza pe datele continute in foi de calcul diferite se alege din meniul Data, comanda PivotTable Report.
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c)
Crearea unui raport dintr-un raport existent.
Programul Excel permite crearea unui raport bazat pe un raport anterior.

Daca in momentul lansarii in executie  a comenzii PivotTable Report celula activa apartine unui raport creat anterior , atunci raportul respectiv poate fi modificat.

Pentru  a crea un raport pe baza unui raport existent se lanseaza in executie comanda PivotTable Raport si in fereastra corespunzatoare pasului 1 se alege varianta Another PivotTable. 

Editarea rapoartelor.

Un  raport  poate fi editat prin urmatoarele metode:

Se alege  o celula a raportului si se da comanda PivotTableReport.In urma acestei comenzi se va afisa fereastra dialog corespunzatoare pasului 3 PivotTableWizard care permite reorganizarea raportului.

Cu butonul drept al mouse-ului se efectueaza un click pe o celula arbitrara a raportului. Se afiseaza un meniu local specializat in editarea rapoartelor. In continuare se selecteaza comanda necesara editarii . Meniul local are comenzile :
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Pentru editarea raportului se poate utiliza si bara de unelte intitulata  Pivot Table care are forma urmatoare:
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Format report
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Pivot Table Report
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Hide Detail

[image: image14.jpg]



Show detail
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Refresh Data
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Field Setting
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