Filtrarea automata a datelor
Filtrarea este  operatia de alegere dintr-o lista a unor inregistrari care satisfac anumite conditii .

Filtrare de date este  afisarea anumitor articole ale unei baze de date care satisfac anumite criterii.

Filtrarea articolelor unei baze de date se poate face :

· prin  (comanda Autofilter)

· prin comanda de filtrare avansata (comanda Advansed filter)

a)
Pentru realizarea operatiei de filtrare  automata  a bazei de date se parcurg urmatorii pasi:

2. Se selecteaza o celula arbitrara din interiorul bazei de date si din meniul Data se alege comanda Filter , subcomanda Autofilter.In fiecare celula a liniei antet apare  cate un control de tip lista ascunsa ( adica butonul cu sageata in jos care permite deschiderea unei liste .)

3. Daca se efectueaza un clic de mouse pe un buton cu sageata in jos , atunci se deschide lista aferenta ce va fi  utilizata in procesul de filtrare. Ea contine toate valorile distincte corespunzatoare campului, precum si valorile (All), (Top 10..) si (Custom...).
In caseta de dialog Custum Autofilter introducem conditiile si alegem operatorul relational dorit And si Or .
4. In lista afisata se efectueaza clic pe elementul care urmeaza sa fie utilizat pentru filtrarea bazei de date.

Reafisarea tuturor articolelor poate fi realizate prin repetarea comenzii Autofilter sau prin intermediul comenzii Show All.

b)
Filtrarea avansata (dirijata) a datelor.

In filtrarea automata a bazei de date se pot specifica cel mult doua criterii de filtrare. Comanda de Filtrare avansata (dirijata) a datelor permite folosirea mai multor criterii de filtrare, precum si memorarea rezultatului filtrarii intr-o zona desemnata a foii de calcul.

Pentru realizarea operatiei de filtrare avansata intr-o regiune a foii trebuie definit un tabel, care contine criteriile de filtrare. Acest tabel care  are numele de tabel de conditii trebuie separat de regiunea rezervata bazei de date cu cel putin o coloana vida.
Tabelul de conditii este format din cel putin doua linii si dintr-un numar arbitrar de coloane. Prima linie contine diferite nume de campuri care intervin in stabilirea conditiilor de filtrare. In liniile urmatoare , in diferite celule sunt introduse conditii de filtrare.

Conditiile depuse intr-o anumita coloana se refera la numele camp care este in prima celula a coloanei. Aceste conditii sunt legate cu operatorul logic SAU. 

Conditiile depuse intr-o anumita linie se refera la numele camp care este in prima celula a liniei si  sunt legate cu operatorul logic SI.

Comanda folosita dupa alegerea unei celule arbitrare este Filter din meniul Data , subcomanda AdvancedFilter.
In fereastra  Action se stabileste tipul actiunii de filtrare

Filter the list , in _place  este operatia de filtrare care va ascunde acele articole care nu satisfac conditiile stabilite in tabelul de conditii. 

Copy to another lacation este operatia prin care rezultatul operatiei va fi copiat intr-o alta regiune a foii de calcul , care este diferita de locatia bazei de date.

In linia List range se tasteaza sau se desemneaza cu ajutorul mouse-ului referinta de baza analizata (se include si linia de antet a bazei).

In linia Criteria range se tasteaza sau se desemneaza cu ajutorul mouse-ului referinta la tabela de conditii.

Daca rezultatul operatiei de filtrare se copiaza intr-o regiune care difera de locatia bazei de date , atunci in linia de introducere Copy to se desemneaza cu ajutorul mouse-ului referinta din regiunea respectiva.
Daca este selectata  optiunea Unique record only , atunci  vor fi afisate doar acele articole care indeplinesc criteriul de filtrare si sunt excluse eventualele articole care sunt identice (se exclud dubluri de articole).Daca nu se specifica nici o referinta la un tabel de conditii, atunci prin selectarea acestei optiuni vor fi ascunse toate articolele duplicate ale bazei de date. Operatia de filtrare se lanseaza in executie prin actionarea butonului de comanda OK. Un exemplu de filtrare avansata se gaseste in  caseta de filtrare avansata urmatoare cu exemplificare pe tabelul $A$3 :$J$24cu conditia din $L$3 :$L$4 ( >20.000) si cu rezultatul filtrarii in zona $A$26 :$J$35
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