Bara de unelte standard si de formatare

1. Crearea  unei noi agende de lucru.New [image: image1.png]



2. Deschiderea agende de lucru existente. Open[image: image2.png]



3. Salvarea .Save.[image: image3.png]



4. Tiparirea agendei de lucru. Print[image: image4.png]


.

5. Afisarea agendei de lucru inainte de tiparire. Print Prew.[image: image5.png]



6. Lansarea in executie a programului de verificare a ortografiei . Spelling.[image: image6.png]



7. Indepartarea selectiei si depunerea ei  in zona Clipboard.Cut.[image: image7.png]



8. Copierea selectiei si depunerea ei  in zona Clipboard. Copy.[image: image8.png]



9. Inserarea selectiei si depunerea ei  in zona Clipboard. Paste. [image: image9.png]



10. Copierea si inserarea formatarii celulelor si obiectelor Format Painter.[image: image10.png]



11. Anularea ultimei actiuni sau comenzi. Undo.[image: image11.png]



12. Repeta ultima actiune  sau comanda. Redo.[image: image12.png]R




13. Inserare hiperlink. Insert hiperlink.[image: image13.png]



14. Inserarea apelului functiei de sumare SUM si stabilirea regiunii de sumare. AutoSum.[image: image14.png]



15. Afisarea programului expert de generare a apelurilor de functii Paste function[image: image15.png]£



.

16. Sortarea liniilor selectate in ordine crescatoare. Sort Ascending[image: image16.png]


.

17. Sortarea liniilor selectate in ordine descrescatoare. Sort Descending.[image: image17.png]



18. Asocierea unei diagrame la datele selectate (lansarea in executie  a programului expert ChartWizard). ChartWizard.[image: image18.png]



19. Afisarea sau ascunderea barei de unelte Drawing (desenare). Drawing[image: image19.png]



20. Modificarea marimii de afisare a agendei de lucru cu un procentaj indicat. Zoom Control.[image: image20.png]100%




21. Afisarea ferestrei programului Office Assistant. Office Assistant[image: image21.png]



22. Filtrarea automata adatelor. AutoFilter[image: image22.png]



23. Adaugarea de butoane suplimentare. Morebuttons.[image: image23.png]



